POLITECHNIKA POZNANSKA

CENTRUM
CENTRUM NOWOCZESNEJ DYDAKTYK| NOWOCZESNE)
ul. Piotrowo 5, 61-138 Poznan DYDAKTYKI

tel.: +48 (61) 665 30 67
e-mail: cnd@put.poznan.pl
cnd.put.poznan.pl

REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
pt. PUT4Teaching Kompleksowe dziatania na rzecz jakosci ksztatcenia i rozwoju
kompetencji dydaktycznych w Politechnice Poznanskiej

§ 1 Przepisy ogolne

Regulamin okre$la zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pt. PUT4Teaching Kompleksowe dziatania na
rzecz jakoSci ksztatcenia i rozwoju kompetencji dydaktycznych w Politechnice Poznanskiej, nr umowy
o dofinansowanie FERS.01.05-IP.08-0180/25-00.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg (UE) ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

Projekt realizowany jest przez Politechnike Poznanska z siedzibg przy ul. Jacka Rychlewskiego 1, 61-131 Poznan.
Adres Biura Projektu: Centrum Nowoczesnej Dydaktyki Politechniki Poznanskiej przy ul. Piotrowo 5, 61-138
Poznan, Budynek A2 (BL), pok. 321, cnd@put.poznan.pl, www.cnd.put.poznan.pl

Czas realizacji Projektu: 01.01.2026 r. do 31.12.2028 r.

§ 2 Stownik pojec

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

Projekcie — oznacza to Projekt PUT4Teaching Kompleksowe dziatania na rzecz jakosci ksztatcenia i rozwoju
kompetenciji dydaktycznych w Politechnice Poznanskiej, nr umowy o dofinansowanie FERS.01.05-1P.08-0180/25-
00, realizowany w ramach Priorytetu 1 Umiejetnosci, Dziatania 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

Beneficjencie — oznacza to Politechnike Poznanska.

Kandydacie — oznacza to osobe ubiegajaca sie o udzielenie wsparcia w projekcie.

Uczestniku — oznacza to nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Politechnice Poznanskiej lub doktoranta
Szkoty Doktorskiej Politechniki Poznanskiej bezpo$rednio korzystajacego z udzielanego wsparcia.

Szkoleniach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie formy szkolen, w tym warsztaty przewidziane w projekcie.
Biurze projektu — nalezy przez to rozumiec¢ biuro Centrum Nowoczesnej Dydaktyki Politechniki Poznanskie;.
Kierowniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong przez beneficjenta, ktora koordynuje,
nadzoruje i zarzadza projektem, planuje, koordynuje zadania zespotu projektowego, nadzoruje prawidtowg
realizacje projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Komisji rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komisje sktadajacq sie z sktadajaca si¢ z kierownika projektu,
kierownika zadania dotyczacego szkoleni i pracownika Centrum Nowoczesnej Dydaktyki, ktéra odpowiada za
ustalenie szczegdtowych kryteriow rekrutacji, weryfikacje wymagan i spetnienie kryteriow szczegdtowych oraz
przygotowanie rankingu kandydatow.
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§ 3 Cele Projektu i postanowienia programowo-organizacyjne

Projekt obejmuje dziatania stuzace rozbudowie systemu wsparcia dydaktyki w Politechnice Poznanskiej oraz

podniesieniu kompetencji dydaktycznych nauczycieli i doktorantow.

Zakres dziatan w ramach projektu przewiduje:

a) szkolenia z czterech obszaréw kompetencii, fj. dydaktycznych, cyfrowych, na rzecz zielonej transformacji oraz
projektowania uniwersalnego,

b) rozwdj systemu ewaluacji zaje¢, tj. opracowanie systemu wizualizacji wynikow ankiet semestralnych
dostosowanych do potrzeb roznych grup odbiorcow wraz z systemowg analizg komentarzy z ankiet oraz
opracowanie nowego systemu natychmiastowej informacji zwrotnej po zakonczeniu zaje¢,

c) wsparcie przez metodyka kadry prowadzacej dydaktyke,

d) opracowanie asynchronicznych kurséw z zakresu projektowania uniwersalnego w edukacji oraz zielonej
transformacji,

e) opracowanie praktycznego narzedziownika dydaktycznego wspierajacego prowadzenie zajec.

Projekt przewiduje wsparcie w obszarze szkolen dla 192 uczestnikow, w tym 96 kobiet i 96 mezczyzn, ktorzy
z whasnej inicjatywy zgtoszg chec¢ uczestnictwa w projekcie oraz dodatkowo wsparcie metodyka 30 osob z kadry
prowadzacej dydaktyke (w tym 15 kobiet i 15 mezczyzn).

§ 4 Warunki uczestnictwa w projekcie

Udziat w Projekcie dla uczestniczek/uczestnikow jest bezptatny.

W projekcie mogg wzig¢ udziat wszyscy zainteresowani spetniajacy kryteria grupy docelowej, tj. nauczyciele
akademiccy lub doktoranci Szkoty Doktorskie;j.

Kwalifikowalno$¢ uczestnikow jest weryfikowana przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia na podstawie
potwierdzenia zatrudnienia przez Dziat Spraw Pracowniczych (dla nauczycieli akademickich) lub statusu
doktoranta/tki przez administracje Szkoty Doktorskiej (dla uczestnikow Szkoty Doktorskiej).

Po zakoniczeniu udziatu w projekcie kazdy jego uczestnik zostanie objety monitorowaniem oraz zobowigzany jest
umozliwi¢ beneficjentowi przeprowadzenie badania monitorujgcego dotyczacego jego sytuacji po zakonczeniu
udziatu w projekcie w terminie do 4 tygodni od daty zakorczenia jego udziatu w projekcie.

§ 5 Proces rekrutacji na szkolenia oferowane w projekcie

Rekrutacja na szkolenia odbywa sie w trybie ciggtym do wyczerpania miejsc na poszczegolne rodzaje wsparcia,
nie pozniej niz do 31.03.2028 r. Do 30.09.2028 r. w szkoleniach biorg udziat uczestnicy, ktdrzy juz ukonczyli
szkolenia przynajmniej z jednego obszaru kompetencji, w celu podniesienia kompetencji z pozostatych obszaréow.
Za przebieg rekrutacji odpowiada Komisja rekrutacyjna.

Ogtoszenia o naborze do projektu wraz z udostepnionymi harmonogramami wszystkich form wsparcia
umieszczane sg na stronie internetowej Centrum Nowoczesnej Dydaktyki w zaktadce projektu.
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Etapy rekrutacji obejmuja: ztozenie przez kandydata dokumentéw wymienionych w punkcie 5, weryfikacje
kwalifikowalnosci, diagnoze dotyczaca luk/preferencji i zakresu szkolen, ewentualng weryfikacje kryteriow
szczegGtowych, przyznanie punktow rekrutacyjnych, utworzenie rankingu i wybor uczestnikow szkolenia.

Nabdr uczestnikow do udziatu w szkoleniach odbywa sie na podstawie wypetnionego elektronicznie badz w formie
papierowej formularza zgtoszeniowego oraz kompletu dokumentow aplikacyjnych:

a) Formularza Osobowego Uczestnika;

b) Deklaracji Uczestnictwa;

c) Klauzuli informacyjnej RODO Uczestnika Projektu

udostepnionych na stronie internetowej Centrum Nowoczesnej Dydaktyki (www.cnd.put.poznan.pl) oraz w biurze
CND (pokéj 321 A2 BL).

Rekrutacja do projektu obejmuje ustalenie luk/preferencji i oczekiwanego zakresu szkolen. Uczestnicy szkolen
zostang poproszeni 0 wypetnienie ankiety umozliwiajacej diagnoze ich potrzeb w zakresie nabywania kompetencji
dydaktycznych, cyfrowych, z zielonej transformacji i projektowania uniwersalnego, w celu dostosowania oferty
szkolen do faktycznych potrzeb nauczycieli i doktorantow.

Kazdy uczestnik musi zadeklarowac i wybrac szkolenia po jednym w kazdej z czterech obszarow szkolen.
Zgtoszenia, ktore wptynely po wyznaczonym terminie, nie podlegajg procedurze kwalifikacyjnej. Zgtoszenia
niekompletne kandydat zobowigzany jest do uzupetnic na wezwanie w terminie okreSlonym w wezwaniu.
W przypadku nieuzupetnienia w przepisanym terminie zgtoszenie nie bedzie podlegato procedurze kwalifikacyjne;.
Wzory dokumentow niezbednych do zgtoszenia uczestnictwa w projekcie bedg dostepne na stronie internetowej
Centrum Nowoczesnej Dydaktyki w zaktadce: PUT4Teaching. Dokumenty rekrutacyjne dostepne bedg réwniez
w biurze Centrum Nowoczesnej Dydaktyki.

Dokumenty rekrutacyjne nalezy dostarczy¢ osobiscie lub drogg pocztowg do Biura projektu (Centrum
Nowoczesnej Dydaktyki, pokoj 321 A2 BL).

Weryfikacji formalnej otrzymanych zgtoszen dokonujg pracownicy Centrum Nowoczesnej Dydaktyki.

Do uczestnictwa w pierwszych szkoleniach, dla ktérych nie obowigzuja kryteria szczegdtowe rekrutacji, kandydaci
przyjmowani s wedtug kolejnosci zgtoszen.

Do udziatu w kolejnych szkoleniach, dla ktorych nie obowigzujg kryteria szczegdtowe rekrutacji, w pierwszej
kolejnosci przyjmowane sg osoby, ktore juz podniosty kompetencje w ramach Projektu, w innych obszarach
kompetencii niz obszar danego szkolenia, a w przypadku braku rozstrzygniecia decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

W przypadku zgtoszenia wigkszej liczby osob tworzone sg listy rezerwowe.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu przed jego rozpoczeciem, do szkolenia zostaje
zakwalifikowana osoba z listy rezerwowe;.

W przypadku braku wystarczajacej liczby osob zainteresowanych poszczegdlng formg wsparcia lub braku oséb
spetniajgcych kryteria naboru planuje sie nabor dodatkowy wg tych samych kryteriow.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ udziatu w wiecej niz jednym szkoleniu z danego obszaru o ile sg dostepne wolne miejsca
na szkolenie, przy zatozeniu, ze w pierwszej kolejnosci kwalifikowani sg uczestnicy, ktorzy nie zrealizowali
szkolenia w danej grupie lub nowi uczestnicy projektu.

Jezeli do realizacji w projekcie zostang wskazane przez uczestnikow szkolenia wymagajace okre$lonych

kompetencji wstepnych (np. do$wiadczenie w pracy ze studentami, wymagany certyfikat kompetenciji nizszego
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stopnia, rodzaj prowadzonych zaje¢ dydaktycznych) wprowadzone zostang kryteria szczegotowe rekrutacii
odnoszace si¢ do tych wymagan.

19. Komisja rekrutacyjna sktadajaca si¢ z kierownika projektu odpowiada za weryfikacje wymagan i spetnienie
kryteriow szczegotowych rekrutaciji oraz przygotowanie rankingu kandydatow.

20. Kryteria szczegbtowe rekrutacji wskazane przez Komisje rekrutacyjng sq zamieszczone w opisie szkolenia
zamieszczonym na stronie internetowej projektu.

21. Kandydat zakwalifikowany do projektu zobowigzany jest do podpisania i dostarczenia kompletu dokumentow
aplikacyjnych w terminie okreSlonym w harmonogramie postepowania rekrutacyjnego. Niedopetnienie przez
kandydata tej czynnosci jest podstawg nieprzyjecia do projektu.

22. Komunikacja z kandydatami i uczestnikami projektu odbywa sie w formie elektroniczne;.

23. Projekt realizowany jest z poszanowaniem zasad rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz 0séb
z niepetnosprawnosciami a takze z uwzglednieniem zasad zrownowazonego rozwoju poprzez nastepujace
dziatania:

a) proces rekrutacji przeprowadzony zostanie w sposob niedyskryminujacy, jawny i zgodny z politykg
rownos$ciowq i zrbwnowazonego rozwoju,

b) rowny dostep do wsparcia dla wszystkich zainteresowanych kwalifikujacych sie do wsparcia,

c) przestrzeganie zasady rownosci szans przez personel realizujacy projekt,

d) kiadzenie nacisku na stosowanie réwnosciowego jezyka w publikacjach internetowych czy materiatach
drukowanych,

e) rekrutacja on-line lub osobista w przypadku 0séb z niepetnosprawnosciami,

f) uczestnicy ze szczegdlnymi potrzebami bedg proszeni o okreslenie specjalnych potrzeb zwigzanych
z organizacjg szkolenia na etapie rekrutacji.

Budynki dydaktyczne, sale dydaktyczne oraz inne pomieszczenia, ktdre bedg wykorzystane do realizacji Projektu,

zapewniajg dostep osobom z niepetnosprawnosciami.

§ 6 Prawa i obowiazki uczestnikow szkolen

1. Uczestnik jest zobowigzany do udziatu we wszystkich szkoleniach.

Uczestnik otrzymuje:

a) materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej,

b) certyfikat potwierdzajacy nabycie kompetencji w certyfikowanych szkoleniach,

c) mikropoSwiadczenie potwierdzajace nabycie kompetencji w obszarze dydaktycznym, cyfrowym, zielonej
transformacji i projektowania uniwersalnego, o ile podniesie kompetencje w ramach wymienionych czterech
obszarow kompetencji.

3. Potwierdzenie podniesienia lub nabycia kompetencji nastepuje w oparciu o certyfikaty wystawione przez firmy
szkoleniowe lub zaswiadczenia wydane na podstawie wynikow testow wyjscia przez prowadzacych szkolenia.

4. Uczestnik jest zobowigzany do uczestnictwa w kazdych zajeciach zgodnie z liczbg godzin dydaktycznych
przewidzianych programem dla danego szkolenia.

5. Uczestnik potwierdza kazdorazowo swojg obecno$¢ wiasnorecznym podpisem na licie obecnosci.

Politechnika Poznanska realizuje projekt “PUT4Teaching - Kompleksowe dziatania na rzecz
jakosci ksztatcenia i rozwoju kompetencji dydaktycznych w Politechnice Poznanskiej”
Nr umowy: FERS.01.05-1P.08-0180/25-00

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




POLITECHNIKA POZNANSKA

CENTRUM
CENTRUM NOWOCZESNEJ DYDAKTYK| NOWOCZESNE)
ul. Piotrowo 5, 61-138 Poznan DYDAKTYKI

tel.: +48 (61) 665 30 67
e-mail: cnd@put.poznan.pl
cnd.put.poznan.pl

Uczestnik jest zobowigzany znaC treS$¢ niniejszego Regulaminu i przestrzega¢ jego postanowien,

a w szczegolnosci:

a) uczestniczy¢ w badaniach ewaluacyjnych przewidzianych w projekcie,

b) uczestniczy¢ w pre i post testach, ktore stanowi¢ bedg pomiar wiedzy uczestnikow szkolen,

c) przystepowac w terminie do zaliczefi/egzamindw/testow przewidzianych programem szkolenia (o ile takowe
sg przewidziane dla danego rodzaju szkolenia) zgodnie z okreslonym systemem certyfikacji,

d) niezwtocznie powiadomic Biuro projektu o zmianie adresu i innych, wezesniej podanych Beneficjentowi danych
osobowych.

Uczestnik projektu moze zostac skreslony z listy uczestnikow projektu, gdy:

a) ztozy pisemna rezygnacije z udziatu w projekcie,

b) nie wywigze sie z uczestnictwa w wybranej formie wsparcia zgodnie z liczbg godzin dydaktycznych
przewidzianych w projekcie,

C) razaco naruszy przepisy Regulaminu.

W przypadku skreslenia z listy uczestnikdw na podstawie przestanek z §6 punkt 7 Regulaminu wobec uczestnika

mogq zosta¢ wyciagniete konsekwencje finansowe poprzez zobowigzanie go do zwrotu kosztu jego udziatu

w projekcie.

Skreslenie z listy uczestnikow spowodowane dziataniem ,sity wyzszej” j. nieprzewidywalnej, wyjatkowej sytuacji

lub wydarzenia bedacego poza kontrolg uczestnika, ktora nie jest skutkiem jego btedu lub zaniedbania nie skutkuje

koniecznoscig poniesienia przez uczestnika kosztu jego udziatu w projekcie.

Kierownik projektu wyjatkowo dopuszcza usprawiedliwiong nieobecno$¢ spowodowang chorobg lub waznymi

okoliczno$ciami na zasadzie przepisow kodeksu pracy.

§ 7 Warunki prowadzenia zaje¢ w ramach projektu

W zaleznosci od rodzaju zaje¢ w ramach projektu zostang utworzone grupy szkoleniowe zapewniajgce wszystkim
uczestnikom mozliwos¢ swobodnego przyswajania wiedzy.

Beneficjent zapewnia niezbedne do realizacji projektu zaplecze lokalowe, techniczne i kadrowe.

Zajecia bedg prowadzone z wykorzystaniem nowoczesnych technik i technologii multimedialnych oraz
nowoczesnych metod nauczania.

W celu weryfikacji sytuacji uczestnikow oraz skutecznosci dziatan projektu, uczestnicy zaje¢ sg zobowigzani do
udzielenia takiej informacji na etapie ewaluacji projektu.

§ 8 Proces rekrutacji na wsparcie metodyka

. Rekrutacja oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne wymagajacych wsparcia przez metodyka odbywa sie w trybie
ciggtym w terminie od 1.03.2026 r. do 30.11.2028 .

. Osoba ubiegajaca sie o wsparcie metodyka przekazuje formularz zgtoszeniowy elektronicznie badz w formie
papierowej oraz komplet dokumentow aplikacyjnych:

a) Formularz Osobowy Uczestnika,

b) Klauzule informacyjng RODO Uczestnika Projektu,
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udostepnionych na stronie internetowej Centrum Nowoczesnej Dydaktyki (www.cnd.put.poznan.pl) oraz w biurze
CND (pokdj 321 A2 BL).

. Wsparcie udzielane jest w miare dostepno$ci miejsc wedtug kolejnosci zgtoszen.

. Zakres i czas trwania wsparcia okre$la metodyk po rozmowie z kandydatem do wsparcia,

§ 9 Warunki uczestnictwa w pozostatych formach wsparcia oferowanych w projekcie

. Korzystanie z pozostatych form wsparcia wypracowanych w projekcie odbywa si¢ w miare udostepniania narzedzi.
. Kursy asynchroniczne z zakresu projektowania uniwersalnego w edukacji oraz zielonej transformacii
przeznaczone dla nowozatrudnianych nauczycieli akademickich bedg réwniez dostepne bez ograniczen dla
obecnie zatrudnionych nauczycieli i doktorantow Beneficjenta.

. Narzedziownik dydaktyczny umozliwiajacy wybor odpowiednich narzedzi wspierajgcych prowadzenie zaje¢ bedzie
dostepny przez strone internetowg Centrum Nowoczesnej Dydaktyki bez ograniczen zaréwno dla kadry
i doktorantow Beneficjenta, jak i dla kazdej innej osoby odwiedzajacej strone internetowa.

§ 10 Postanowienia koricowe

Regulamin wchodzi w zycie od dnia 01.02.2026 roku. Regulamin dostepny jest na stronie internetowe] Biura
projektu oraz w siedzibie Biura projektu.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w kazdym czasie z mocg obowigzywania
zmian od dnia ich wprowadzenia.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Kierownik projektu. Kierownik
projektu rozstrzyga tez ewentualne watpliwosci dotyczace interpretacji postanowien Regulaminu.

Politechnika Poznanska realizuje projekt “PUT4Teaching - Kompleksowe dziatania na rzecz
jakosci ksztatcenia i rozwoju kompetencji dydaktycznych w Politechnice Poznanskiej”
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