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REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE 
pt. PUT4Teaching Kompleksowe działania na rzecz jakości kształcenia i rozwoju 

 kompetencji dydaktycznych w Politechnice Poznańskiej 
 
 

§ 1 Przepisy ogólne 
 
1. Regulamin określa zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pt. PUT4Teaching Kompleksowe działania na 

rzecz jakości kształcenia i rozwoju kompetencji dydaktycznych w Politechnice Poznańskiej, nr umowy 
o dofinansowanie FERS.01.05-IP.08-0180/25-00.  

2. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską (UE) ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027.  

3. Projekt realizowany jest przez Politechnikę Poznańską z siedzibą przy ul. Jacka Rychlewskiego 1, 61-131 Poznań.  
4. Adres Biura Projektu: Centrum Nowoczesnej Dydaktyki Politechniki Poznańskiej przy ul. Piotrowo 5, 61-138 

Poznań, Budynek A2 (BL), pok. 321, cnd@put.poznan.pl, www.cnd.put.poznan.pl 
5. Czas realizacji Projektu: 01.01.2026 r. do 31.12.2028 r.   

 
§ 2 Słownik pojęć 

 
Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o:    
a) Projekcie – oznacza to Projekt PUT4Teaching Kompleksowe działania na rzecz jakości kształcenia i rozwoju 

kompetencji dydaktycznych w Politechnice Poznańskiej, nr umowy o dofinansowanie FERS.01.05-IP.08-0180/25-
00, realizowany w ramach Priorytetu 1 Umiejętności, Działania 01.05 Umiejętności w szkolnictwie wyższym 
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. 

b) Beneficjencie – oznacza to Politechnikę Poznańską. 
c) Kandydacie – oznacza to osobę ubiegającą się o udzielenie wsparcia w projekcie. 
d) Uczestniku – oznacza to nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Politechnice Poznańskiej lub doktoranta 

Szkoły Doktorskiej Politechniki Poznańskiej bezpośrednio korzystającego z udzielanego wsparcia. 
e) Szkoleniach – należy przez to rozumieć wszystkie formy szkoleń, w tym warsztaty przewidziane w projekcie. 
f) Biurze projektu – należy przez to rozumieć biuro Centrum Nowoczesnej Dydaktyki Politechniki Poznańskiej. 
g) Kierowniku projektu – należy przez to rozumieć osobę wyznaczoną przez beneficjenta, która koordynuje, 

nadzoruje i zarządza projektem, planuje, koordynuje zadania zespołu projektowego, nadzoruje prawidłową 
realizację projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.   

h) Komisji rekrutacyjnej – należy przez to rozumieć komisję składającą się z składająca się z kierownika projektu, 
kierownika zadania dotyczącego szkoleń i pracownika Centrum Nowoczesnej Dydaktyki, która odpowiada za 
ustalenie szczegółowych kryteriów rekrutacji, weryfikację wymagań i spełnienie kryteriów szczegółowych oraz 
przygotowanie rankingu kandydatów. 

 
 

 

http://www.cnd.put.poznan.pl/
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§ 3 Cele Projektu i postanowienia programowo-organizacyjne 
 
1. Projekt obejmuje działania służące rozbudowie systemu wsparcia dydaktyki w Politechnice Poznańskiej oraz 

podniesieniu kompetencji dydaktycznych nauczycieli i doktorantów. 
2. Zakres działań w ramach projektu przewiduje:  

a) szkolenia z czterech obszarów kompetencji, tj. dydaktycznych, cyfrowych, na rzecz zielonej transformacji oraz 
projektowania uniwersalnego,  

b) rozwój systemu ewaluacji zajęć, tj. opracowanie systemu wizualizacji wyników ankiet semestralnych 
dostosowanych do potrzeb różnych grup odbiorców wraz z systemową analizą komentarzy z ankiet oraz 
opracowanie nowego systemu natychmiastowej informacji zwrotnej po zakończeniu zajęć, 

c) wsparcie przez metodyka kadry prowadzącej dydaktykę,  
d) opracowanie asynchronicznych kursów z zakresu projektowania uniwersalnego w edukacji oraz zielonej 

transformacji,  
e) opracowanie praktycznego narzędziownika dydaktycznego wspierającego prowadzenie zajęć. 

 
3. Projekt przewiduje wsparcie w obszarze szkoleń dla 192 uczestników, w tym 96 kobiet i 96 mężczyzn, którzy 

z własnej inicjatywy zgłoszą chęć uczestnictwa w projekcie oraz dodatkowo wsparcie metodyka 30 osób z kadry 
prowadzącej dydaktykę (w tym 15 kobiet i 15 mężczyzn). 

 
§ 4 Warunki uczestnictwa w projekcie 

 
1. Udział w Projekcie dla uczestniczek/uczestników jest bezpłatny. 
2. W projekcie mogą wziąć udział wszyscy zainteresowani spełniający kryteria grupy docelowej, tj. nauczyciele 

akademiccy lub doktoranci Szkoły Doktorskiej. 
3. Kwalifikowalność uczestników jest weryfikowana przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia na podstawie 

potwierdzenia zatrudnienia przez Dział Spraw Pracowniczych (dla nauczycieli akademickich) lub statusu 
doktoranta/tki przez administrację Szkoły Doktorskiej (dla uczestników Szkoły Doktorskiej). 

4. Po zakończeniu udziału w projekcie każdy jego uczestnik zostanie objęty monitorowaniem oraz zobowiązany jest 
umożliwić beneficjentowi przeprowadzenie badania monitorującego dotyczącego jego sytuacji po zakończeniu 
udziału w projekcie w terminie do 4 tygodni od daty zakończenia jego udziału w projekcie.   

 
§ 5 Proces rekrutacji na szkolenia oferowane w projekcie 

 
1. Rekrutacja na szkolenia odbywa się w trybie ciągłym do wyczerpania miejsc na poszczególne rodzaje wsparcia, 

nie później niż do 31.03.2028 r. Do 30.09.2028 r. w szkoleniach biorą udział uczestnicy, którzy już ukończyli 
szkolenia przynajmniej z jednego obszaru kompetencji, w celu podniesienia kompetencji z pozostałych obszarów.   

2. Za przebieg rekrutacji odpowiada Komisja rekrutacyjna. 
3. Ogłoszenia o naborze do projektu wraz z udostępnionymi harmonogramami wszystkich form wsparcia 

umieszczane są na stronie internetowej Centrum Nowoczesnej Dydaktyki w zakładce projektu. 
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4. Etapy rekrutacji obejmują: złożenie przez kandydata dokumentów wymienionych w punkcie 5, weryfikację 
kwalifikowalności, diagnozę dotyczącą luk/preferencji i zakresu szkoleń, ewentualną weryfikację kryteriów 
szczegółowych, przyznanie punktów rekrutacyjnych, utworzenie rankingu i wybór uczestników szkolenia. 

5. Nabór uczestników do udziału w szkoleniach odbywa się na podstawie wypełnionego elektronicznie bądź w formie 
papierowej formularza zgłoszeniowego oraz kompletu dokumentów aplikacyjnych:  
a) Formularza Osobowego Uczestnika; 
b) Deklaracji Uczestnictwa; 
c) Klauzuli informacyjnej RODO Uczestnika Projektu   
udostępnionych na stronie internetowej Centrum Nowoczesnej Dydaktyki (www.cnd.put.poznan.pl) oraz w biurze 
CND (pokój 321 A2 BL).   

6. Rekrutacja do projektu obejmuje ustalenie luk/preferencji i oczekiwanego zakresu szkoleń. Uczestnicy szkoleń 
zostaną poproszeni o wypełnienie ankiety umożliwiającej diagnozę ich potrzeb w zakresie nabywania kompetencji 
dydaktycznych, cyfrowych, z zielonej transformacji i projektowania uniwersalnego, w celu dostosowania oferty 
szkoleń do faktycznych potrzeb nauczycieli i doktorantów. 

7. Każdy uczestnik musi zadeklarować i wybrać szkolenia po jednym w każdej z czterech obszarów szkoleń. 
8. Zgłoszenia, które wpłynęły po wyznaczonym terminie, nie podlegają procedurze kwalifikacyjnej. Zgłoszenia 

niekompletne kandydat zobowiązany jest do uzupełnić na wezwanie w terminie określonym w wezwaniu. 
W przypadku nieuzupełnienia w przepisanym terminie zgłoszenie nie będzie podlegało procedurze kwalifikacyjnej. 

9. Wzory dokumentów niezbędnych do zgłoszenia uczestnictwa w projekcie będą dostępne na stronie internetowej 
Centrum Nowoczesnej Dydaktyki w zakładce: PUT4Teaching. Dokumenty rekrutacyjne dostępne będą również 
w biurze Centrum Nowoczesnej Dydaktyki. 

10. Dokumenty rekrutacyjne należy dostarczyć osobiście lub drogą pocztową do Biura projektu (Centrum 
Nowoczesnej Dydaktyki, pokój 321 A2 BL). 

11. Weryfikacji formalnej otrzymanych zgłoszeń dokonują pracownicy Centrum Nowoczesnej Dydaktyki. 
12. Do uczestnictwa w pierwszych szkoleniach, dla których nie obowiązują kryteria szczegółowe rekrutacji, kandydaci 

przyjmowani są według kolejności zgłoszeń. 
13. Do udziału w kolejnych szkoleniach, dla których nie obowiązują kryteria szczegółowe rekrutacji, w pierwszej 

kolejności przyjmowane są osoby, które już podniosły kompetencje w ramach Projektu, w innych obszarach 
kompetencji niż obszar danego szkolenia, a w przypadku braku rozstrzygnięcia decyduje kolejność zgłoszeń. 

14. W przypadku zgłoszenia większej liczby osób tworzone są listy rezerwowe. 
15. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu przed jego rozpoczęciem, do szkolenia zostaje 

zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej. 
16. W przypadku braku wystarczającej liczby osób zainteresowanych poszczególną formą wsparcia lub braku osób 

spełniających kryteria naboru planuje się nabór dodatkowy wg tych samych kryteriów. 
17. Dopuszcza się możliwość udziału w więcej niż jednym szkoleniu z danego obszaru o ile są dostępne wolne miejsca 

na szkolenie, przy założeniu, że w pierwszej kolejności kwalifikowani są uczestnicy, którzy nie zrealizowali 
szkolenia w danej grupie lub nowi uczestnicy projektu. 

18. Jeżeli do realizacji w projekcie zostaną wskazane przez uczestników szkolenia wymagające określonych 
kompetencji wstępnych (np. doświadczenie w pracy ze studentami, wymagany certyfikat kompetencji niższego 
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stopnia, rodzaj prowadzonych zajęć dydaktycznych) wprowadzone zostaną kryteria szczegółowe rekrutacji 
odnoszące się do tych wymagań. 

19. Komisja rekrutacyjna składająca się z kierownika projektu odpowiada za weryfikację wymagań i spełnienie 
kryteriów szczegółowych rekrutacji oraz przygotowanie rankingu kandydatów. 

20. Kryteria szczegółowe rekrutacji wskazane przez Komisję rekrutacyjną są zamieszczone w opisie szkolenia 
zamieszczonym na stronie internetowej projektu. 

21. Kandydat zakwalifikowany do projektu zobowiązany jest do podpisania i dostarczenia kompletu dokumentów 
aplikacyjnych w terminie określonym w harmonogramie postępowania rekrutacyjnego. Niedopełnienie przez 
kandydata tej czynności jest podstawą nieprzyjęcia do projektu. 

22. Komunikacja z kandydatami i uczestnikami projektu odbywa się w formie elektronicznej. 
23. Projekt realizowany jest z poszanowaniem zasad równości szans kobiet i mężczyzn oraz osób 

z niepełnosprawnościami a także z uwzględnieniem zasad zrównoważonego rozwoju poprzez następujące 
działania: 
a) proces rekrutacji przeprowadzony zostanie w sposób niedyskryminujący, jawny i zgodny z polityką 

równościową i zrównoważonego rozwoju, 
b) równy dostęp do wsparcia dla wszystkich zainteresowanych kwalifikujących się do wsparcia, 
c) przestrzeganie zasady równości szans przez personel realizujący projekt, 
d) kładzenie nacisku na stosowanie równościowego języka w publikacjach internetowych czy materiałach 

drukowanych, 
e) rekrutacja on-line lub osobista w przypadku osób z niepełnosprawnościami, 
f) uczestnicy ze szczególnymi potrzebami będą proszeni o określenie specjalnych potrzeb związanych 

z organizacją szkolenia na etapie rekrutacji.   
Budynki dydaktyczne, sale dydaktyczne oraz inne pomieszczenia, które będą wykorzystane do realizacji Projektu, 
zapewniają dostęp osobom z niepełnosprawnościami.   

 
§ 6 Prawa i obowiązki uczestników szkoleń 

 
1. Uczestnik jest zobowiązany do udziału we wszystkich szkoleniach. 
2. Uczestnik otrzymuje: 

a) materiały szkoleniowe w formie elektronicznej, 
b) certyfikat potwierdzający nabycie kompetencji w certyfikowanych szkoleniach, 
c) mikropoświadczenie potwierdzające nabycie kompetencji w obszarze dydaktycznym, cyfrowym, zielonej 

transformacji i projektowania uniwersalnego, o ile podniesie kompetencje w ramach wymienionych czterech 
obszarów kompetencji. 

3. Potwierdzenie podniesienia lub nabycia kompetencji następuje w oparciu o certyfikaty wystawione przez firmy 
szkoleniowe lub zaświadczenia wydane na podstawie wyników testów wyjścia przez prowadzących szkolenia. 

4. Uczestnik jest zobowiązany do uczestnictwa w każdych zajęciach zgodnie z liczbą godzin dydaktycznych 
przewidzianych programem dla danego szkolenia. 

5. Uczestnik potwierdza każdorazowo swoją obecność własnoręcznym podpisem na liście obecności. 
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6. Uczestnik jest zobowiązany znać treść niniejszego Regulaminu i przestrzegać jego postanowień, 
a w szczególności: 
a) uczestniczyć w badaniach ewaluacyjnych przewidzianych w projekcie, 
b) uczestniczyć w pre i post testach, które stanowić będą pomiar wiedzy uczestników szkoleń, 
c) przystępować w terminie do zaliczeń/egzaminów/testów przewidzianych programem szkolenia (o ile takowe 

są przewidziane dla danego rodzaju szkolenia) zgodnie z określonym systemem certyfikacji, 
d) niezwłocznie powiadomić Biuro projektu o zmianie adresu i innych, wcześniej podanych Beneficjentowi danych 

osobowych. 
7. Uczestnik projektu może zostać skreślony z listy uczestników projektu, gdy: 

a) złoży pisemną rezygnację z udziału w projekcie, 
b) nie wywiąże się z uczestnictwa w wybranej formie wsparcia zgodnie z liczbą godzin dydaktycznych 

przewidzianych w projekcie, 
c) rażąco naruszy przepisy Regulaminu.   
W przypadku skreślenia z listy uczestników na podstawie przesłanek z §6 punkt 7 Regulaminu wobec uczestnika 
mogą zostać wyciągnięte konsekwencje finansowe poprzez zobowiązanie go do zwrotu kosztu jego udziału 
w projekcie.  

8. Skreślenie z listy uczestników spowodowane działaniem „siły wyższej” tj. nieprzewidywalnej, wyjątkowej sytuacji 
lub wydarzenia będącego poza kontrolą uczestnika, która nie jest skutkiem jego błędu lub zaniedbania nie skutkuje 
koniecznością poniesienia przez uczestnika kosztu jego udziału w projekcie. 

9. Kierownik projektu wyjątkowo dopuszcza usprawiedliwioną nieobecność spowodowaną chorobą lub ważnymi 
okolicznościami na zasadzie przepisów kodeksu pracy.   

 
§ 7 Warunki prowadzenia zajęć w ramach projektu 

 
1. W zależności od rodzaju zajęć w ramach projektu zostaną utworzone grupy szkoleniowe zapewniające wszystkim 

uczestnikom możliwość swobodnego przyswajania wiedzy. 
2. Beneficjent zapewnia niezbędne do realizacji projektu zaplecze lokalowe, techniczne i kadrowe. 
3. Zajęcia będą prowadzone z wykorzystaniem nowoczesnych technik i technologii multimedialnych oraz 

nowoczesnych metod nauczania. 
4. W celu weryfikacji sytuacji uczestników oraz skuteczności działań projektu, uczestnicy zajęć są zobowiązani do 

udzielenia takiej informacji na etapie ewaluacji projektu.   
. 

§ 8 Proces rekrutacji na wsparcie metodyka 
 

1. Rekrutacja osób prowadzących zajęcia dydaktyczne wymagających wsparcia przez metodyka odbywa się w trybie 
ciągłym w terminie od 1.03.2026 r. do 30.11.2028 r.  

2. Osoba ubiegająca się o wsparcie metodyka przekazuje formularz zgłoszeniowy elektronicznie bądź w formie 
papierowej oraz komplet dokumentów aplikacyjnych:  
a) Formularz Osobowy Uczestnika, 
b) Klauzulę informacyjną RODO Uczestnika Projektu,   
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udostępnionych na stronie internetowej Centrum Nowoczesnej Dydaktyki (www.cnd.put.poznan.pl) oraz w biurze 
CND (pokój 321 A2 BL).   

3. Wsparcie udzielane jest w miarę dostępności miejsc według kolejności zgłoszeń. 
4. Zakres i czas trwania wsparcia określa metodyk po rozmowie z kandydatem do wsparcia, 
 

. 
§ 9 Warunki uczestnictwa w pozostałych formach wsparcia oferowanych w projekcie 

 
1. Korzystanie z pozostałych form wsparcia wypracowanych w projekcie odbywa się w miarę udostępniania narzędzi. 
2. Kursy asynchroniczne z zakresu projektowania uniwersalnego w edukacji oraz zielonej transformacji 

przeznaczone dla nowozatrudnianych nauczycieli akademickich będą również dostępne bez ograniczeń dla 
obecnie zatrudnionych nauczycieli i doktorantów Beneficjenta. 

3. Narzędziownik dydaktyczny umożliwiający wybór odpowiednich narzędzi wspierających prowadzenie zajęć będzie 
dostępny przez stronę internetową Centrum Nowoczesnej Dydaktyki bez ograniczeń zarówno dla kadry 
i doktorantów Beneficjenta, jak i dla każdej innej osoby odwiedzającej stronę internetową. 

 
 

§ 10 Postanowienia końcowe 
 
1. Regulamin wchodzi w życie od dnia 01.02.2026 roku. Regulamin dostępny jest na stronie internetowej Biura 

projektu oraz w siedzibie Biura projektu. 
2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w każdym czasie z mocą obowiązywania 

zmian od dnia ich wprowadzenia. 
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Kierownik projektu. Kierownik 

projektu rozstrzyga też ewentualne wątpliwości dotyczące interpretacji postanowień Regulaminu.   


